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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Quibdd, mes de febrero del 2021.
Doctora.
MARIA ANGELICA VEGA MARCELIN
SUPERVISOR CONTRATO No. 2204352
Coordinadora de Formacién Profesional G2
Ciudad.

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes febrero del afio 2021.

Referencia; CCNTR 220452 del 2021.

CARMEN YANETH CAICEDO PALACIOS, identificada con la cédula de ciudadania No.
35.891.821 de Quibdd, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Unidad de
Emprendimiento, Empresarismo Y Fondo Emprender, Centro de Desarrollo Empresarial -
SBDC- Regional Choc6, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios N°
2204352, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto
de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es maximo CUARENTA Y
SEIS MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y UN MIL CUATROCIENTOS NOVENTA'Y
TRES PESOS M/CTE (46.561.493) incluido IVA, de conformada con el régimen tributario
a que pertenezca el futuro contratista. Esta suma sera pagada por el SENA al contratista
de acuerdo al siguiente cronograma de pagos, los honorarios seran pagados por el SENA,
al Contratista de acuerdo al cronograma definido por la direccion Administrativa y
Financiera de la Direccion General, en la cuenta de ahorro N° 536-748166-65 del banco
BANCOLOMBIA, cuya Titular es la contratista, el cambio de cuenta por parte del
contratista debera ser informada a la supervision del contrato con el fin de surtir los
tramites pertinentes, Para que el SENA pueda adelantar los tramites administrativos para
el pago, el contratista debe acreditar previamente el cumplimiento de los requisitos de
pago, tales como la certificacion expedida por el supervisor del contrato, en el que acredite
el cumplimiento a entera satisfaccion del objeto obligaciones del contrato en el respectivo
periodo y la cancelacion de los aportes a la seguridad social: salud, pension y Riesgos
laborales asi como los demas documentos necesarios para el pago.

Plazo: El plazo de ejecucion del presente contrato es de 10 meses y 23 dias, hasta el 31
de diciembre del 2021, sin exceder la presente vigencia presupuestal, y empezara a
contarse a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion
indicados en este contrato.

Fecha Inicio: 08 de Febrero del 2021
Fecha terminacion: 31 de Diciembre del 2021
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OBJETO

Prestar los servicios de apoyo a la gestion para los programas de emprendimiento, Empresarismo
y Fondo emprender de la regional de acuerdo con los lineamientos establecidos por el SENA.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones Evidencias
realizadas

1 Gestionar las | Estrategias de Formato de plan de accion 2021 GEE-F-
acciones cumplimiento para | 007_Plan_de_Accion_(5W2H)
requeridas para el | el cumplimiento y
cumplimiento  de | ejecucion del plan | Anexo N° 1
los Lineamientos | de accion 2021, de
Estratégicos, acuerdo con la
objetivos y metas asignacion de
establecidos por la | metas establecidas
Coordinacion por
Nacional de
Emprendimiento,
segun la
planeacién
regional y del
Centro de
Desarrollo
Empresarial, para
los programas de
Emprendimiento.

2 Disefar, gestionar | Tomando como | Formato de plan de accién 2021, GEE-F-
y hacer | referencia la | 007_Plan_de_Accion_(5W2H)
seguimiento alplan | distribucion de las | Anexo N° 1
de Accion | metas a cumplir
individual para la vigencia del
formulado con | 2021, se elaboro el
base en los | plan de accion para
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Lineamientos
establecidos por la

dar cumplimiento al aporte
mensual a cada indicador,

Coordinacion establecido en esta
Nacional de | vigencia
Emprendimiento,

segun la

planeacién

regional 'y del

Centro de

Desarrollo

Empresarial, para

los programas de

Emprendimiento.

Cumplir las metas | Se realizan las Formato de plan de accién y

asignadas
estableciendo las
acciones
requeridas  para
lograr su

cumplimiento.

acciones necesarias para
el cumplimiento delas
metas
asignadas durante la
vigencia del 2021.

Formulacién de un (1) plan
de empresas OFF

Creacion de tres (3) en

formatos aporte metas.
GEE-F-
007_Plan_de_Accion_(5W2H)

Anexo 1y2

presas OFF
Registrar de | Se realizé6 el Pantallazos plataforma Fondo
manera confiable, | registro de la Emprender.

oportuna 'y con
calidad la
informacion

referente al

desarrollo de sus
servicios en las
plataformas
tecnologicas de la
Entidad, de
manera coherente
con las evidencias
de prestacion del
Servicio

informacion en las
plataformas establecidas
por el SENA de manera
oportuna, manera
confiable en lasfechas
establecidas por la
Direccion Nacional.

Anexo N° 3

Participar en las
jornadas de
divulgacion y

orientacion para el
fomento de la
cultura del
emprendimiento

Durante este mes no se
ejecuto esta actividad

Durante este mes no se
ejecuto esta actividad
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atendiendo los
lineamientos

establecidos.

Asesorar a los
emprendedores en
las diferentes
etapas
establecidas para
la creacion de
empresas tales
como: orientacion,
entrenamientos,
ideacion y
validacion
temprana,
formulaciéon de
planes de negocio,
con recursos del
Fondo Emprender
y/o otras fuentes
de financiacion.

Se realizo
acompafnamiento y
asesoria en
procesos de
ideacion para la
formulacion de un
(1) plan de negocio
con destino Fondo
Emprender
denominada
Myrna B. Gomez
Parra. Para prestar
servicio de
Ginecologia y
Dermatologia.

En proceso de formulacion

Realizar
acompafamiento
y seguimiento, en
la puesta en
marcha de las
empresas creadas
con recursos del
Fondo Emprender
u otras fuentes de
financiacion,
realizando
asesorias
programadas a las
empresas sea de
manera virtual o
fisica.

Se realizo
acompafnamiento y
asesoria a los
emprendedores
beneficiarios de los
recursos fondo
emprender para la
formalizacion y
creacion de sus
empresas ante la

camara de
comercio del
Municipio de

Quibdd, se orientd
en la elaboracion
del documento

Anexo 3
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privado de
constitucién de los
siguientes  planes
de negocio
caseros del
Chocos. S.AS,

Delicias el Carmen
. S.A.S, Ahumados
la Chocoana

Asesorar a los
Clientes del Centro
de Desarrollo
Empresarial SENA
que lo requieran en
sus procesos de
Fortalecimiento
Empresarial
buscando la
generacion de
impacto
econdmico,
sostenibilidad y
escalabilidad

Durante este mes
no se ejecutd esta
actividad

Durante este mes no se ejecuto esta
actividad

empresarial.

Dar cumplimientoa

los lineamientos | Durante este mes

emitidos  por la | no se ejecutd estas | Durante este mes no se ejecuto estas
Coordinacion actividades actividades
Nacional y

Regional en lo que

respecta al uso

eficiente en el

proceso de

asesoria al

empresario en

Fortalecimiento
Empresarial de las
metodologias para
el mejoramiento de
la productividad y
medicion del indice
de productividad
de forma periddica
y regular.

Acompafiar la
gestion del enlace
regional para la
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10

consolidacion  de
alianzas
estratégicas  que
permitan el acceso
de los empresarios
atendidos a
mecanismos y
fuentes de
financiamiento y de
comercializacion
en sus diferentes
etapas de
crecimiento e
incentivar la
consolidacion  de
un ecosistema de
inversion,
financiacion,
comercializacion y
acceso a mercados
con y entre
empresarios
buscando la
sostenibilidad
empresarial.

Durante este mes
no se ejecutd estas
actividades

Durante este mes no se ejecuto estas
actividades

11

Cumplir de forma
periodica con el
cargue de
evidencias en las
condiciones y en el
medio definido por
la Coordinacion
Nacional y regional
de la gestion vy
asesoria brindada
a los empresarios
en Fortalecimiento
Empresarial

Durante este mes
no se ejecutd estas
actividades

Durante este mes no se ejecuto estas
actividades

12

Realizar
acompafamiento e
interaccién  100%
virtual por la ruta
CREAR y por la
ruta CRECER a los
emprendedores vy

Durante este mes
no se ejecutd estas
actividades

Durante este mes no se ejecuto estas
actividades
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empresarios, de
manera oportunay

eficiente de
acuerdo a los
tiempos
establecidos para
cada ciclo de
servicio, utilizando
los diferentes

medios que la
entidad coloca a
disposicion para la

respectiva
prestacion del
servicio.

13 Ejecutar los | Se dara | Plan de accion con corte al mes de febrero
indicadores cumplimiento a y avances realizados para el cumplimiento
establecidos por el | cabalidad a las | de las metas e indicadores
Enlace Regional de | obligaciones
manera contractuales Anexo N° 2
proporcional a lo | durante la vigencia
indicado por los | del 2021, mediante
lineamientos de la | el cumplimiento de
coordinacion las metas
Nacional de
Emprendimiento.

El contratista se | Se daré | Plan de accién con corte al mes de febrero
compromete bajo | cumplimiento a y avances realizados para el cumplimiento
sus propios medios | cabalidad a las | de las metas e indicadores

14 a cumplir para la obligaciones

vigencia 2021 o en
el tiempo  del
contrato, con las
metas asignadas y
lineamientos
establecidos por la
Coordinacion
Nacional de
Emprendimiento,

contractuales
durante la vigencia
del 2021, mediante
el cumplimiento de
las metas, e
indicadores

Anexo N° 2
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en cumplimiento de
los objetivos vy
lineas misionales
del programa.
Estas metas seran
distribuidas por el
director  regional
con el apoyo del
enlace regional, asi
mismo sera
verificada su
ejecucion mensual
por parte del

supervisor del
contrato
En general, | Se ejecutaran todas
desarrollar  todas | aquellas
15 aquellas actividades  que Anexo 5
actividades asignadas por el

inherentes al objeto
del contrato vy
necesarias para la
correcta ejecucion
de los programas
de emprendimiento
en la regional, de
acuerdo a los
lineamientos
establecidos.

Dinamizador, como
la participacion a
reunion para la
participacion de la
jornada de reunién
para la
programacion de la
reunién a realizar
con el Coordinador
Nacional de
emprendimiento,
empresarismo Yy
Fondo Emprender,
Carlos Gambas y
todas aquellas que
se estipulen
durante la vigencia
del contrato
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A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacidén de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM cl)\ngDDEllz\lLDAE LUGAR DE INICIO FINALIZACION
VIAIE DESPLAZAMIENTO

1.
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 4377896155 de la planilla, Sanitas correspondiente al mes de enero del 2021 (Decreto Ley
2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti tramites”

NOTA: Las acciones realizadas para el pago de este mes comprenden, actividades realizadas desde el
al 17 de febrero del 2021, asi mismo las acciones y evidencias del 18 al 28 de febrero seran aportadas en el
mes de marzo, por ocasion del corte en la entrega de planillas segiin 27-2-2021-000691 del 15 de febrero de

2021.

Evidencias en(3)folios
Cordialmente,

Firma

CARMEN YANETH CAICEDO PALACIOS
Contratista
C.C. No. 35.891.821

Recibi a satisfaccion: /f%f%/* -

Firma

MARIA ANGELICA VEGA MARCELIN
Supervisor(a) Contrato 2204352 del 2021
Coordinadora de Formacién Profesional G2
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Anexo N° 1

Actividad: Consolidaciéon de las metas en el PLAN DE ACCION 2021

siqa #

SERVICIO MACIOMAL DE APRENDIZAJE SEMA
PROCESO GESTION PARA EL EMPLEO Y EL EMPRENDIMIENTO
FORMATO PLAN DE ACCION (5W2H)

5 REGIONAL: | cHoco RESPONSABLE DE DILIGENCIAR [ cARMEN YARETH cAICEDO PALACIOS | ROL: ORIENT]R REGIONAL DE RED sENA SECHA DE ELABORACION: Febre]
. ¥IGENGIA _|2021 CENTRO SENA SBDC | GENTRO DE REGURS0S NATURALES INDUSTRIA Y BIODIYERSIDAD
5 oBrTIvos Eom T Fortalecer el procesc de s Fondo d% los centros de desanollo empresanal SBOC
8 T.C idar y el sistema de gestidn que garantice la ezcelencia en el cumplimiento de la misién y los servicios de alta calidad de la Entidad
.
T
TIPO DE INDICADOR [ HOMEBRE INDICADOR META ANUAL AVANCE | cumpLIMIENTO OBSERVACIONES
0 ACUMULADO
OPERATIVOS 1 Planes de negocio formulados 5 0 0%
"
ESTRATEGICOS 2 Planes de negocio viabiizados 3 0 0%
"
e ESTRATEGICOS 3 Empresas creadas. 3 0 0%
I
OPERATIYOS a Empresas acompafiadas 5 L] 0%
1
ESTRATEGICOS s Emplens Generados (Directos) " ] 0%
I
OPERATIYOS . Planes de negocio formulados 5 0 0%
I
ESTRATEGICOS T Empresas creadas. " 0 0%
T eme
OPERATIYOS * Empresas acompafiadas 1. L] 0%
I
ESTRATEGICOS 2 Emplens Generados (Directos) " ] 0%
1
OPERATIVOS " Empresas con planes de accion formulados El 0 0%
=
Font ESTRATEGICOS n Empresas Fortalecidas El 0 0%
i
ESTRATEGICOS 2 Emplens Generados (Directos) 5 0 0%
S
FOMENTO 3 Namero de personas sensibilizadas 808 o 0%
=
FOMENTO " Nimero de entrenamientos 8 o 0%
w0
FOMENTO 5 Namero de personas entrenadas " o 0%
=
Famsnta ASESORIA "® Nimere de clientes asesorados o o #HDIVIo!
=
ASESORIA " Nimere de horas de asesoria o o #HDIVIo!
B
Plan de accién ®

Actividad: APORTE A LOS INDICADORES AL 16 DE FEBRERO DEL 2021, PPARA EL CUMPLIMIENTO DE

Anexo N° 2

METAS DEL PLAN DE ACCION

Planes de Negocio Formulados (OFF) 15 1 1

Empresas creadas F.E 5 3 3
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Anexo N° 3

Actividad: Acompafiamiento y asesoria a emprendedores beneficiarios de los recursos del
Fondo Emprender en los procesos de puesta en marcha, y asistencia a reunién de plan
por plan, convocadas por la Universidad Nacional
Fecha: 12,15,16, del mes de febrero del 2021.

AHUMADOS LA CHOCOANA S.A.S

™ Envados % | M Racidoc x| ™ )- ccacadopais: X | £ Login X | © THACTADECONSTITUCIONd! X | 9 Certfcado.

- C ) A Noesseguro | fondosmprender.comB080/PlanDeNagocioV2/Formudacion/Master/MainMsrsy sspnlcodproyecto 73749

L

- FONDO
== emprender
SISTEMA DE INFORMACION DE EMPRENDIMIENTO

73749 - AHUMADOS LA CHOCOANA - CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD (SENA - CHOCO)

B contrato,de amen..gc A
[ = R )

CASEROS DEL CHOCO S.A.S

™ X | M Reckdon x| m B978) - cocedopss X | = 7eacTavECONSTITUCONpdI X | 7 Certfcads

74004

A e

£ C O A Noesseguro | fondoemprender.com:8080/PlanDeNegocioV2/Formukacion/Master/N

-—r FONDO
== emprender
SISTEMA DE INFORMACION DE EMPRENDIMIENTO

74004 - PRODUCTOS CASEROS DEL CHOCO - CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD (SENA -
CHoco)

b
- Nt ¥ s Bocstie .
INFORMACION DEL CONTRATO
[= o

@ contrato de amen..doc A
[ Fr——
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DELICAS EL CARMEN S.A.S

™ frace " X | M s 5 | ™ Recdon (976 - cmcedopin: % | 2 Logi X | % MRACTADECONSTITUCION = | o Corshcads

" FONDO A« '
== emprender
SISTEMA DE INFORMACION DE EMPRENDIMIENTO

73505 - DELICIAS EL CARMEN - CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA ¥ BIODIVERSIDAD (SENA - CHOCO)

B contrato_de_smen. &
[ e

Actividad: Acompafiamiento a proceso de elaboracion de estatutos y distribucién del plan
de accidon de la empresa Caseros del Choco S.A.S, beneficiara de los recursos Fondo
Emprender
Fecha: 17 de febrero del 2021.

Hora: 9: 00 AM A 12:00M

—r—EONDO LA
== emprender
SISTEMA DE INFORMACION DE EMPRENDIMIENTO

NATURALES, INDUSTRIA ¥ BIODIVERSIDAD (SENA - CHOCO)

=y . T

[ P o
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Anexo 5

Actividad: Participacion de Jornada de Reunién para la programacion de la visita del
Coordinador Nacional de Emprendimiento
Fecha: 17 de febrero del 2021.
Hora: 2:30 PM - 5:00 PM
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